ضؤنيةتى ثيَشكةشكردن:
بؤ ئةوةى شايستةي رِةضاوكردن بن، ئةو كانديدانةى كة داواكارى ثيَشكةش دةكةن بؤ هةر ثؤستيَكى ناوخؤيى ثيَويستة مؤلَةتى كاركردن و نيشتةجيَبوونيان هةبىَ لة عيراق لة كاتى ثيَشكةشكردن. تكاية ئاطادار بة كة نيَردةى ويلايةتة يةكطرتووةكانى ئةمريكا ناتوانىَ لة هيض بارودؤخيَكدا سثؤنسةرى كانديدةكان بكا بؤ بةدةستهيَنانى ظيزةى كاركردن لة عيراق بؤ ثؤستة ناوخؤييةكان. هةنديَك ثؤست هةن كة تةنها بةردةستن بؤ هاولاَتى ولاَتى سيَيةم. ذمارةيةك لةو كانديدانةى كة داواكارى ثيَشكةش دةكةن بؤ ئةو ثؤستانة سثؤنسةر دةكريَن بؤ ظيزةى كاركردن لة عيراق لةلايةن ئةمريكا. بؤ ثيَناسةى هاولاَتييانى ولاَتى سيَيةم سةردانى كىَ دةتوانيَ داواكارى ثيَشكةش بكات.
ثؤستى ناوخؤيى و هاولاَتيانى ولاَتي سيَيةم  لة ناوةوةو دةرةوة بلاَودةكريَتةوة بة بةردةوامى. بةلاَم دلَنيا بةوة دةتوانى ثيَشكةش بكةى يان نا ضونكة هةنديَك ثؤست لةوانةية تايبةت بن بة كارمةندانى نيَردةى ئةمريكى يان ثؤليَنةى ترى دياريكراو. ثرؤسةى دامةزراندن لةسةر بنةماى ثيَشبرِكيَية.لة بةروارى  1ى نيساني 2016 كاتيَك كانديدةكان هاوتان، ئةوا بةثيَى ئةو رِيزبةندييةثيَشةنطى ديارى دةكرىَ: ئةندامى ديارى كراوى شايستة لة خيَزان يان ئةندامى ئةمريكى شايستة لة خيَزان كة داواى ثيَشةنطى تايبةت بة جةنطاوةر بكا، ئةندامى ديارى كراوى شايستة لة خيَزان يان ئةندامى ئةمريكى شايستة لة خيَزان، ثسثؤرِى خزمةتى دةرةوةى ولاَت كة لة مؤلَةتى بىَ مووضةن، وة هةموو ئةوانيتر(سةيرى ’ثيَناسةكان‘ بكة) كة دةتوانن داواكارى ثيَشكةش دةكةن.
[bookmark: _GoBack]ثيَويست دةكات كة هاولاَتييانى ئةمريكى نيَر  كة سةرووى 18 سالَن و لة دواى 31ى كانوونى يةكةمى 1959 لة دايك بوون خؤيان تؤمار بكةن لة سيستةمى خزمةتى هةلَبذيَردراو يان يان دةربهيَندريَن لة ئؤفيسى بةرِيَوةبردنى تاكةكان(OPM).
ثيَش ثيَشكةشكردن: بؤ ئةوةى بتوانى فؤرمى ثيَشكةشكردن ثرِبكةيةوةو بينيَرى، ثيَويستت بة هةذمارى (ERA) خؤت دةبيَت. لةناو هةذمارةكةت دةتوانى لةناو بلاَوكراوةكان بطةرِيَى، ئاطةدارى حالَةتى داواكارييةكان بى و فؤرمى ثيَشكةشكردنى نوىَ بنيَرى.
ثيَش ثيَشكةشكردن سةيرى 8 سيفةتى كارمةندى دةرةوةى ولاَت بكة. 
دلَنيا بةوة كة هةموو زانييارييةكان ئامادةن لةلات. ئيَمة زانييارى بايؤطرافى و ديمؤطرافى كؤدةكةينةوة وةكو: ناو، ناونيشان، ذمارةى تةلةفؤن، خويَندن و ئيشى ثيَشوو. هةروةها داوا لة كانديدةكان دةكةين كة كؤثى بةلَطةنامةكانيان بنيَرن بةثيَى ئةو ثؤستةى كة بلاَوكراوةتةوة(بؤ نموونة: مؤلَةتي ليَخورِين، شةهادةى خويَندن و هتد).
تيَبينييةكى طرنك: وةكو بةشيَك لة فؤرمى ثيَشكةشكردن، هةموو ئةو كانديدانةى كة عيراقى نين داوايان ليَدةكرىَ كة كؤثييةكى مؤلَةتى ئيشكردن و/يان نيشتةجيَبوونيان لة عيراق بنيَرن(واتة كؤثى مؤلَةتى نيشتةجيَبوون يان مؤلَةتى ئيشكردن).
نةناردنى ئةو بةلَطةنامانةى لة سةرةوة ئاماذةيان ثيَكرا دةبيَتة هؤى ئةوةى كانديدةكة نةتوانىَ بة سةركةوتوويى داواكارييةكة دابخا و بينيَرىَ.
دةستثيَك:
ئةو بةستةرة دابطرة: داواكارى ئةليكترؤنى دامةزراندن ERA  و سةيرى هةموو ثؤستة بةردةستةكان بكة. ئةو كارة دةستنيشان بكة كة مةبةستتة. دلَنيا بةوة كة بة هةموو مةرجةكان دابضييةوة.
يةكةم جار كة دةضيية لاثةرِةى ضوونةذوورةوةى ERA ، داوات ليَدةكريَت كة Create an Account دابطرى لةويَوة دةضيية لاثةرِةى Account Creation. زانيارى تايبةتى و ثةيوةندى ثيَكردن ثرِكةوة وةكو ناو ، ناوى باثير، بارى هاولاَتى ئةمريكى، ناونيشان، شار/شارؤضكة، ولاَت، ويلاية/هةريَم/ناوضة، ذمارةى ثؤستة، ذمارةى مؤبايل و ناونيشانى ئيمةيلَ. دلَنيا بة لة بةكارهيَنانى دوطمةكانى Previous و Next بؤ طةرِان كة دةكةونة بةشى خوارةوةى هةر لاثةرِةيةك. ضونكة بةكارهيَنانى دووطمةكانى طةرِانى ناو ويَبطةرِ يان دوطمةى نويَبوونةوة لةوانةية ببيَتة هؤى لةدةستدانى زانيارى طرنط. بؤشاييةكان بةثيَى داواكارى ثرِبكةوة (خانة داواكراوةكان بة نيشانةى *ى سوور دياريكراون)، وة دلَنيا بةوة كة ذمارة نهيَنييةكةت و وةلاَمةكانى 3 ثرسيارة نهيَنييةكة بنووسى لةلاى خؤت.
كاتيَك هةذمارةكةت بة رِةسمى دروست بوو، دلَنيابوونةوةت ثيَدةطا لةرِيَى ئيمةيلَيَكى خودكار. ناسينةوةيةكت ثيَدةدرىَ كة ثةيوةستة بة ئيمةيلَةكةت. تكاية ئةو زانياريية بثاريَزة لاى خؤت بؤ داهاتوو تاوةكو هةمووكات بتوانى بطةرِيَيةوة ناو سيستةم. ناسينةوةكة/ئيمةيلَةكة و ذمارة نهيَنييةكةت رِيَت ثيَدةدةن داخلى سيستةمى ERA ببيت. 
داطرتنى Done دةتباتةوة لاثةرِةى ضوونةذوورةوةى ERA، لةويَ دةتوانى ئةو زانيارييانة بةكاربيَنى  بؤ ضوونةذوورةوة. فؤرمى داواكارييةكة لة 4 خالَ ثيَكهاتووة.
يةكةم هةنطاو  بريتية لة وةلاَم دانةوةى ضوار ثرسيارى شيان بؤ ئيشةكة. بة كليك كردن لةسةر “NEXT” لة خوارةوةي لاثةرِةكة, دة ضيَتة بوارى زياد كردنى  زانياري تايبةت بة  بوارى خويَندن , ئةزموونى كاركردن  و زمان زانين. ئةو زانياريانة دةبنة ئيَسكة ثةيكةرى داواكاريةكةت و زانياريةكانت هةلَدةطيريَت لة فايلي كةسي خؤت كة لة داهاتوودا بةكاردةهيَنريَت. ئةوة ماناى ئةوةية كاتيَك كة لة داهاتوودا داواكاري ثيَشكةش دةكةى بؤ كاري داهاتوو, ئةوة فؤرمي داواكردنةكةت راستةوخؤ ئةو زانيارية سةرةتاييانة دا دةنيَت كة ثيَشووتر  دات نابوون لة هةذمارةكةت , بةمةش تؤ دةتوانى دووبارة بةكاريان بيَنيةوة ياخوود دةستكاريان بكةى و دواتر بينيَريت وةك ئةوةى كة ثيَويستة. ئةو ثرسيارانةى كة  سوور ثيَشان دةدريَن red *   داواكراون و دةبيَت ولاَم بدريَنةوة .ئةطةر  ثيَويستى كرد وةلاَمى ثرسياريَكى داواكراو بدةيةوة بةلاَم  ئةوة لةو بارودؤخةي تؤ دا طونجاو نةبوو  ئةوة دةنووسى “ نية”     “not applicable”  . هاوكات وا باشترة كة  زؤرترين زانيارى بنوسى  بؤ وةلاَم دانةوةى هةموو ئةو ثرسيارانةى كة ليَت دةكريَن   بؤ ئةوةى  كارمةندى سةرضاوة مرؤييةكان HR زانياريةكان دةست بخات و هةموو تايبةتمةنديةكانيشت  ثشت رِاست بكاتةوة.
بؤ زانيارى زياتر، دلَنيابة لةوةى كة ئةو توانا و شارةزاييةى لة زمانى ئينطليزى و زمانى ولاَتى خانةخوىَ  بة ثيَى ئةو ريزبةندييةى كة طونجاوة بؤت.
لةكاتى رِاثةرِاندنى  ثرِؤسةى داواكارييةكة , بة كوَمةلَيَك ثرسياردا تيَدةثةرِى كة ثيَناسة كراون بة “ ثرسيار دةربارةى ئيشةكة “. ئةوا ثرسيارانةش دةطوَريَن بة طويَرةى ئةو ئيشانةى كة داواكارييةكةيان ثيَشكةشدةكةى . جةخت بكة لةسةر  شارةزايى ئيشى ئيَستات و ئيشى رِابردووت بؤ دةر خستنى ئةو  توانايانةت  كة ريَذةى طونجانت ثيَشان دةدةن بؤ  ئيشةكة، ئةوةشت لة بير بيَت هةموو زانيارييةكةى تؤ دةيدةيت  لةوانةية دووبارة بةدواداضوونى بؤ بكريَت لة هةر كاتيَكدا و  زيادة نوسينيَك لة شارةزايي ئيش , هةر طووتةيةكى هةلَة ياخوود هةولَدان بؤ شاردنوةى زانيارى ، ئاكامى ئةوةى ليَدةكةويَتوة كةوا وةر نةطيريَت ياخوود كة وةريَشطيرابيت طريَبةستى كاركردنت هةلَدةوةشيَنريَتةوة  ثاش دةستبةكاربوونيشت.

لة كؤتاييدا ,  داوات ليَدةكريَت  ئةو فايل و بةلَطانةى ثيَويستن  لة ئيشةكةدا دةبيَت دابنريَن. تكاية تيَبينى ئةوة بكةن كة ئةو هةنطاوة زؤر طرينطة  و وا لة كانديدةكانيش دةكات كة بيسةلميَنن كة خاوةنى هةموو ئةو تايبةت مةنديانةن كة داواكراوة و بلاَو كراوةتةوة.

طرينط:  فؤرمى داواكاريةكة لةوانةية نةطورَدريَت بة CV ياخوود زانيارى كةسيى. زانيارى كةسيى دادةنريَت بؤ تةواوكردنى ئةو زانياريانةى كة ثيَشوو  تر داوتة  لة كاتي ثيَشكةشكردنى داواكاريةكة ، بةلاَم تةنها  ئةو زانياريانةى دراون لة داواكارييةكة وةك زانياري سةرةكى مامةلَةيان لةطةلَ دةكريَت بؤ كاتى هةلَسةنطاندن .

تيَبينى: تؤ دةتوانى لة فؤرمةكة بضيتة دةرةوة و بضيتةوة ذوورةوة هةر ضةند جاريَك كة بتةويَت; لة بيرت بيَت  كة كليك بكةى لةسةر “NEXT” لة خوارةوةى لاثةرِةكة  ثيَش ضوونة دةرةوة ( وةك ئةوةى لة لاثةرِيَك بضيتة لاثةرِيَكى تر), ئةطةرنا زانيارى  نووسراو  هةلَناطيريَن و دةسرِيَنةوة . بؤ دووبارة ضوونة ذوورةوة , رِاستةوخؤ برؤ بؤ ERA Login Pageلاثةرِةى داخل بوونى ERA,  بةلَطةكانت داخل بكة و ئةو داواكاريةش ديارى بكة  كة دةتةويَت دووبارة بةكارى بهيَنيةوة.

كؤتايى هيَنان : تؤ دةتوانيت  هةموو ئةو  ولةاَمانةى خؤت ببينيةوة ثيَش ئةوةى بة شيَوةيةكى  فةرمى داواكارييةكةت ثيَشكةش بكةى و بخريَتة ذيَر بارى رِةضاو كردن . كاتيَك كة داواكارييةكةت ثيَشكةش كرد  ثةنجةرةيةك دةكريَتةوة بؤ دووثات كردنةوةى  زانياريةكان بة شيَوازيَكى خؤنةويست(automatic) . هةروةها تؤ دةتوانى كؤثيةك لة زانيارييةكانت دابطريت.

تيَبينى:  تؤ دةتوانى  دةستكارى زانياريةكانى فؤرمةكة بكةى  ثيَش وادةى داخستنى بةروارى ئيشةكة  هاوكات كة ثيَشكةشيشت كردبيَت هةر دةتوانيت دةستكارى بكةيت. بة شيَوازيَكى ئاسان , بضؤرةوة ناو  هةذمارى ERA , كليك بكة لةسةر ئيشى ناوبراو  دواتر فؤرمةكة دةستكارى بكة.
ئاطادارى: فؤرمة ئؤنلاَينةكة هةردةم بة زمانى ئينطليزى دةبيَت , تةنها ئةطةر هةنديَك فرمان بةردةست بن بة زمانى عةرةبى . مةطةر بة ثيَضةوانةوة  تايبةت كرابيَت , ئةطةرنا دةبيَت فؤرمةكة بة ئينطليزى ثرِبكريَتةوة. رِيَبةريَكى بةكارهيَنةرى  ثرِ وردةكارى بةردةستة لة ERA Applicant User Guide.
لةبةر هةبوونى ذمارةيةكى زؤر لة ثيَشكةش كاران , داواى ليَبوردن دةكةين كة ناتوانين ثةيوةندى بة هةموو ثيَشكةكاران بكةين كة داويان ثيَشكةش كردووة بو ئيشة بلاَوكراوةكانى ئيَمة. ئةطةر هيض طويَبيست نةبوويت لة ماوةى 60 رِؤذ لة دواى داخستنى ماوةى ثيَشكةشكردن ,تكاية واى دابنىَ كة داواكارييةكةت نة طةيشتؤتة ئاستى ثيَويست  بؤ ثرِؤسةى وةرطرتن.
 
